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WYDZIAL PRAWA
i ADMINISTRACS!
Uniwersytet todzki

Komunikat
Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.
dotyczacy zasad zgtaszania, realizacji i rozliczania projektéow wspéifinansowanych ze Zzrodet
zewnetrznych

§1

Zasady zgtaszania projektow

1. Za formalne i merytoryczne przygotowanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a
takze jego terminowe ztozenie w instytucji finansujacej odpowiada kierownik projektu.

2. Ztoienie wniosku aplikacyjnego do instytucji finansujacej winno by¢ poprzedzone uzyskaniem
przez pracownika lub doktoranta WPIA Ut zgody Dziekana WPIA Ut

3. Wozdr wniosku o wydanie zgody na ztozenie wniosku aplikacyjnego, o ktérym mowa w ust. 2
okreslony jest Zarzadzeniem nr 147 Rektora Uniwersytetu todzkiego z dnia 21.08.2017 roku
w sprawie przygotowania i realizacji w Uniwersytecie tédzkim projektéow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej i innych $rodkdéw pozabudzetowych.

4. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3, pracownik lub doktorant WPIA Ut winien w pierwszej
kolejnosci zarejestrowac w Zespole ds. Projektow WPIA Ut. Potwierdzeniem rejestracji jest
pieczed i podpis Kierownika badZ innego wyznaczonego pracownika Zespotu.

5. Zespot ds. Projektow WPIA Ut gromadzi dane i prowadzi zestawienia dotyczace aktywnosci
pracownikow i doktorantow WPIA Ut w zakresie ubiegania sie, pozyskiwania, realizacji oraz
rozliczen projektow wspodtfinansowanych ze zrodet zewnetrznych.

§2
Zasady realizacji projektéw

1. W sytuacji uzyskania finansowania lub wspétfinansowania projektu ze srodkow zewnetrznych,
pracownik lub doktorant WPIA Ut kierujacy projektem, zobowigzany jest w terminie 7 dni od
momentu otrzymania decyzji bgd? podpisania umowy, do ztozenia Karty projektu. Wzor Karty
projektu stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Karte projektu sktada sie osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej do Kierownika
bad?z innego wyznaczonego pracownika Zespotu ds. Projektéw WPIA Ut.

3. Pracownik lub doktorant WPIA Ut kierujacy projektem zobowigzany jest do aktualizacji karty
projektu kazdorazowo w sytuacji zmiany jakichkolwiek danych w niej zawartych, w terminie 7
dni od momentu powziecia takiej informacji.

4. Nadzér nad gromadzeniem informacji dotyczacych aktywnosci pracownikow lub doktorantéw
Instytutu / Katedry WPIA Ut w zakresie ubiegania sie, pozyskiwania, realizacji oraz rozliczen
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10.
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12.
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15.

projektow wspotfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych sprawujg Dyrektorzy Instytutdéw /
Kierownicy Katedr WPIA Ut.

Kierownik projektu powiadamia o uzyskaniu dofinansowania Centrum Nauki Ut, gdzie
przekazuje rowniez ostateczng wersje wniosku wraz z kosztorysem projektu oraz oryginat
zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Kierownik projektu, na podstawie kosztorysu projektu oraz umowy o dofinansowanie,
przygotowuje wniosek do Dziatu Zakupow Ut o okreslenie trybu zaméwien dla projektu.
Kierownik projektu uzgadnia z Centrum Nauki Ut kwestie budzetu projektu w podziale na lata
w systemie Simple oraz zatozenia metryki projektu.

Kierownik projektu uzgadnia z Centrum Nauki Ut wyznaczenie opiekuna projektu, ktory
posredniczy w kontaktach z centralnymi jednostkami Ut.

Majac na uwadze postanowienia Zarzadzenia nr 20 Dziekana WPIA Ut z dnia 28 lutego 2022
r., Kierownik projektu zobowigzany jest do zawarcia porozumienia z Dziekanem WPIA Ut w
sprawie wykorzystania planowanych wydziatowych kosztéw posrednich na potrzeby projektu
oraz wyznaczenia zespotu realizujgcego projekt.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 9, kierownik projektu winien w pierwszej kolejnosci
zarejestrowaé w Zespole ds. Projektow WPIA Ut. Potwierdzeniem rejestracji jest pieczec i
podpis Kierownika bad?Z innego wyznaczonego pracownika Zespotu .

Kierownik projektu zwraca sie do Dziekana WPIA Ut z wnioskiem o nadanie petnomocnictwa
w zakresie kierowania i nadzoru nad prawidtowg realizacjg projektu oraz do zaciggania
zobowigzan finansowych w ramach zatwierdzonego budzetu projektu. Nastepnie Kierownik
projektu przekazuje uzyskane petnomocnictwo do Centrum Nauki Ut za posrednictwem
opiekuna projektu.

Kierownik projektu przesyta skan umowy o dofinansowanie, metryki projektu, kosztorysu
projektu do wiadomosci Zespotu ds. Projektow WPIA Ut.,

Kazdy dokument finansowy wymagajgcy akceptacji Dziekana WPIA Ut, w pierwszej kolejnosci
powinien zosta¢ przedtozony do wiadomosci Zespotu ds. Projektéw WPIA Ut. W przypadku
watpliwosci odnosnie kwalifikowalnosci wydatku, Kierownik projektu zobowigzany jest
dostarczy¢ dokumentacje to potwierdzajacg oraz udzieli€ niezbednych wyjasnien
pracownikom Zespotu ds. Projektow WPIA Ut.

W przypadku zaangazowania w realizacje projektu personelu niepobierajgcego
wynagrodzenia Kierownik projektu zobowigzany jest ztozy¢ do Zespotu ds. Projektow
sprawozdanie, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2, w terminie do 10 stycznia kazdego roku
za poprzedni rok kalendarzowy.

Za prawidtowos¢ realizacji projektu, tak pod katem rzeczowym, jak i finansowym,
sprawozdawczos¢ oraz rozliczenie koricowe odpowiada Kierownik projektu.

§3
Postanowienia koAcowe

Zasady opisane w niniejszym komunikacie wchodzg w zycie z dniem podpisania
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