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WYDZIAL PRAWA -
i ADMINISTRACIJI UNIC
Uniwersytet todzki

Zarzgdzenie nr 13

Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji

z dnia 12 czerwca 2025 r.

W sprawie organizacji pracy pracownikéw administracyjnych w sierpniu 2025 r.

oraz zasad funkcjonowania budynku WPiA Ut

Na podstawie § 70 ust. 1, 2 i 4 pkt 3) oraz § 205 ust. 2 Statutu Ut przyjetego uchwaty

nr 440 Senatu Ut z dnia 27 maja 2019 r. (ze zm.) oraz na podstawie § 3 Porozumienia z dnia 29.03.2023 r.
zawartego pomigdzy Uniwersytetem tédzkim, reprezentowanym przez Rektora Ut —Prof. dr hab. Elzbieta
Zadzinsky a Komisjg Zaktadowa NSZZ ,Solidarnos¢" reprezentowang przez dr. Dominika Szczukockiego,
prof. Ut — Przewodniczacego Komisji Zaktadowej i Radg Zaktadowg ZNP reprezentowang przez dr. Lecha
Leszczyriskiego — Prezesa Rady Zaktadowej w sprawie zasad wykonywania pracy zdalnej i okazjonalnej
pracy zdalnej przez pracownikow Uniwersytetu tddzkiego i w zwigzku z Zarzadzeniem nr 51 Rektora
Uniwersytetu todzkiego z dnia 23.01.2023 r. w sprawie: obowigzku oszczedzania energii elektrycznej w
Uniwersytecie tddzkim, ogtaszam zasady organizacji pracy pracownikéw administracyjnych oraz

funkcjonowania w budynku Wydziatu Prawa i Administracji Ut w sierpniu 2025 roku:

§1
1. Klimatyzacja w okresie 1-31.08.2025 r. jest wytaczona.
2. Rezerwacje sal i auli zostajg wstrzymane w okresie 1-31.08.2025 r.
3. Kierownik Zespotu Informatycznego WPIA Ut zabezpiecza prawidtowe dziatanie wszelkich serweréw
i pomieszczen, w ktérych przechowywane sg urzadzenia informatyczne.

4. Budynek WPiA Ut jest otwarty w godz. 7.30-12.00 w okresie 1-31.08.2025 .

§2

1. Pracownicy administracyjni Wydziatu Prawa i Administracji Ut otrzymuja polecenie pracy zdalnej w

sierpniu 2025 r.
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Polecenie pracy zdalnej dotyczy dni roboczych z wytaczeniem urlopdw i zwolnien lekarskich.
Pracownicy administracyjni wypetniajg w Portalu Pracowniczym stosowne wnioski dotyczace pracy
zdalnej obowigzujgce w Uniwersytecie todzkim.

Kierownicy dziatow/zespotéw zapewniajg zorganizowanie dyzurow stacjonarnych w budynku WPiA
Ut w godzinach 7.30-12.00 - 2 razy w tygodniu dla kazdego dziatu/zespotu w celu sprawdzenia
poczty tradycyjnej i zatatwienia pilnych spraw wymagajacych pobytu na terenie budynku.

Osoba przebywajgca na terenie budynku bezwzglednie opuszcza stanowisko pracy o godz. 12.00
wypisujac sie z zeszycie ewidencji wyjsc stuzbowych, przejezdza do domu i pracuje zdalnie do konca
dnia pracy.

Kancelaria Wydziatu przebywa na dyzurach stacjonarnych 3 razy w tygodniu tj. poniedziatek, sroda i
pigtek.

Pracownicy nagtosnienia oraz pracownik gospodarczy wykonujg prace zlecone przez zastepce
dyrektora administracyjnego.

Pracownicy Zespotu Informatycznego WPiA Ut wykonujg prace serwisowe i konserwatorskie na
terenie budynku WPIA Ut zlecone przez kierownika zespotu.

Pracownicy Biblioteki WPiA Ut wykonujg prace zdalng zlecong przez dyrektora Biblioteki Ut oraz

inne przewidziane dla nich zadania.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2025 r.

Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji

Uniwersytetu todzkiego

(P
dr hab. Monika' ogucka-Felczak, prof. Ut
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