Przesytanie plikdw o duzych rozmiarach przez USOSMAIL z pomoca ustugi
OneDrive.

Chcac wystaé duzy plik poprzez USOSMAIL napotkamy jego ograniczenia, z pomoca przychodzi ustuga
OneDrive, w ktérej wystarczy zamiescic interesujgcy nas plik, oraz udostepnic jego link do pobrania.

1. Wchodzimy na strone https://outlook.office365.com/mail/inbox.
2. Logujemy sie uzupetniajgc adres email oraz hasto.

onedrive.live.com
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3. Po zalogowaniu, bedac juz w naszej poczcie; klikamy przycisk menu.
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4. Po kliknieciu w przycisk, wysunie sie menu; gdzie szukamy aplikacji B
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5. Po zalogowaniu wyswietli sie zaktadka ,,Moje pliki” w ustudze OneDrive. By dodaé¢ nowy plik do owej
ustugi, rozwijamy liste ,,Przekaz”, nastepnie klikamy ,,Pliki”.
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T Pliki z czatow w aplikacji Microsoft Teams 2 wrzesnia 2019 Tomasz Mizak 17 elementow Prywatny
O Zatgczniki 17 pazdziernika 2019 Tomasz Mizak 4 elementy Prywatny
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6. Pokaze sie okno w ktérym bedziemy musieli okresli¢, ktéry plik z naszego dysku chcemy przestaé¢ do
ustugi OneDrive.
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7. Po przekazaniu pliku, pokaze sie on w zaktadce ,,Moje pliki”
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8. Najezdzamy na nowo wrzucony plik, pokaze sie ikonka zaznaczona na ponizszym wycinku ekranu,
klikamy w nig.
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T Pliki z czatéw w aplikacji Microsoft Teams Tomasz Mizak 17 elementéw
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9. Naszym oczom ukaze sie formularz, w ktérym musimy zrobi¢ dwa kroki, interesuje nas ograniczenie
edycji udostepnionego pliku oraz skopiowanie linku. Klikamy ,,Okreslone osoby ktére mogg edytowac”.
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Ustawienia linku

10. Wczesniejszy formularz rozwinie nowa liste mozliwosci, w ktérej musimy Ola kogoma dzilac ten ink?
zaznaczy¢ by ,Kazda osoba z linkiem”. _— I Kasdda osoba 2 linkiem
. Ly : Osoby w organizacji Twoja
11. Dodatkowo odznaczamy ,,Zezwalaj na edytowanie”, jest to kluczowe by organizacja dysponujace linkiem
nie zostate wprowadzone niepozadane zmiany przez osoby trzecie. e Osoby majace juz dostap
! Okreslone osoby
\—:’ Inne ustawienia
Zezwalaj na edytowanie
[F Ustaw date wygasniecia X
E] Ustaw hasto

12. Po wykonaniu powyzszych krokéw klikamy ,Zastosuj”.

18. Ponownie ukaze sie nam poprzedni formularz, jednakze
zaktualizowany, przez wprowadzone zmiany. Na tym - Wyslij link
formularzu klikamy kopiuj link

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze
wyswietlac

(ewentualnie mozemy uzupetni¢ adresy email, oraz klikna¢ wyslij; by
wybrany plik zostat udostepniony dla wpisanych adreséw email).

wadz nazwe lub adres e-mail

Dodajjwiadomosc (opcjonalnie)
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Kopiuj link

14. Ostatecznie wyskoczy notyfikacja, informujgca nas o skopiowaniu linku do pliku.

o
Skopiowano link
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15. Skopiowany link mozemy bezposrednio wklei¢ do wiadomosci w USOSMAIL.

Do: tacznie 0 odbiorcow
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Materiaty do zajec:

m\/.shareboint.com/ :t:/g/personal/tomasz_mizak_wpia_uni_lodz_pl/EVEBVBpvxroCrnD7MoXRe40B3UsU_nD1-
CMCFGaOg7HGwA?e=Zf9Bw.

16. Ewentualnie, by poprawi¢ wyglad wiadomosci w USOSMAIL, mozemy uzy¢ funkcji ,Insert/Edit link”
. Zaznaczamy kawatek tekstu, ktéry chcemy podlinkowac,
- klikamy w znaczek tancucha (fn. ,insert/edit link”),

Do: kacznie 0 odbiorcow
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17. Wyswietli sie formularz w ktéorym musimy uzupeic trzy pola.

) Insert/Edit Link - Google...  — m} X

. Link URL, jest to adres, ktory skopiowaliémy z OneDrive,— = =

ysosweb.uni.lodz.pl/js/tiny_mce/themes...
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Insert/ENE Link

. Target, warto wybrac¢ to co na zatgczonym obok obrazku,——%—_

ok URL |https://wpiaunilodz-my.sharepoint.com|

Open Link in a New Window ¥ |
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« Title, uzupetniamy w tym przypadku tym samym tekstem co

zaznaczyliSmy na wycinku powyzej. \/
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