Zatacznik nr 4

do zarzadzenia nr 181
Rektora Ut

z dnia 14.07.2021 r.

Wykaz korespondencji niepodlegajacej skanowaniu z uwagi na tres¢ oraz dokumentéw, ktore beda
prowadzone wytacznie w wersji elektronicznej w systemie EZD i przechowywane w skfadzie

chronologicznym

WYKAZ KORESPONDENCJI NIEPODLEGAJACEJ SKANOWANIU
Z UWAGI NA JEJ TRESC

Lp. Rodzaj korespondencji

1. Dokumenty oznaczone klauzulg niejawnosci (zastrzezone, poufne, tajne, scisle tajne)

2. Catos¢ korespondencji z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Najwyiszej lzby Kontroli, Centralnego Biura Sledczego
i innych organéw kontrolnych

3. Oswiadczenia lustracyjne oraz informacje o ztozeniu oswiadczenia lustracyjnego

4, Zaproszenia

5. Whioski o nadanie medalu

6. Umowa o przyznanie pozyczki z ZFSS

7. Dokumentacja dotyczaca dziatalnosci PKZP

8. Czasopisma, prasa, ksigzki

9. Korespondencja reklamowa

10. Oferty przetargowe, uzupetnienia i wyjasnienia do ofert, odwotania w zwigzku
z przeprowadzanym postepowaniem zamodwienia publicznego na roboty budowlane,
dostawy, ustugi

11. Akta osobowe wysytane i zwracane przez sady i inne instytucje

12. Oferty zatrudnienia w Ut, w tym oferty na ogtoszone konkursy na stanowiska

13. Korespondencja z:

a) ZUS, dotyczaca tytutéw wykonawczych, btedéw w dokumentach rozliczeniowych,
zawiadomienia o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe

b) pisma z kancelarii komorniczych: zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci,
zawiadomienia o postepie egzekucji, zawiadomienia o potgczeniu spraw, postanowienia
o kosztach i o zakonczeniu postepowania egzekucyjnego

c) Urzedem Skarbowym dotyczgcym zajecia wynagrodzenia

d) pisma z sgdéw: postanowienia, zawiadomienia

e) korespondencja z prokuratur: zawiadomienia, postanowienia, przyjecie dowoddéw
rzeczowych

f) PzU

— oswiadczenia do celéw podatkowych i ubezpieczen spotecznych

— umowy cywilnoprawne

— rachunki do umdéw cywilnoprawnych wystawianych przez osoby nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej

— whnioski o wyptate wynagrodzen cztonkéw komisji




14,

Dowody ksiegowe:
— potwierdzenia sald
— deklaracje VAT-7

15.

Zatgczniki dotyczace rozliczenia kosztow podrdzy stuzbowej (bilety, faktury za nocleg, inne)

16.

Wyciagi bankowe

17.

Whioski o zaliczki gotdwkowe

18.

Dokumentacja techniczna obiektéw budowalnych:

a) ksigzki obiektu budowlanego

b) protokoty stanu technicznego budynkéw

c) Swiadectwa charakterystyki energetycznej

d) dokumentacja projektowa

Dokumentacja prac remontowych:

a) protokoty wprowadzenia na roboty budowlane i remontowe

b) protokoty z technicznego odbioru robét budowlanych i remontowych (czesciowe
i korncowe)

c) karty gwarancyjne na wykonane roboty budowlane i remontowe

19.

Przesytki adresowane do zwigzkdw zawodowych dziatajgcych w Ut

20.

Przesytki opatrzone klauzulg ,tajemnica skarbowa”

21.

Przesytki kierowane do rzecznikéw dyscyplinarnych

Na Ut prowadzone w wersji elektronicznej w systemie EZD i przechowywane w sktadzie
chronologicznym sg dokumenty nastepujacych klas:

0141 Udostepnianie informacji publicznej B10
Wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty
050 prawne dotyczgce skarg, wnioskéw, petyciji, BE10
postulatdéw, inicjatyw
051 Skargi i wnioski zatatwione bezposrednio A
052 Skargii wnu':)s.kl p’rz.ekazane do zatatwienia BS
wedtug wiasciwosci
053 Analiza skarg i wnioskow A
054 Petycje, postulaty i inicjatywy A
dotyczy skarg, wnioskow,
petycji, postulatow, présb i
055 Sprawy pozostawione bez rozpatrzenia B5 listdw niezawierajgcych imienia
i nazwiska, nazwy oraz adresu
wnoszacego




