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Instrukcja: Korzystanie z OneDrive w Salach
Wyktadowych i Aulach

W celu zachowania bezpieczenstwa danych prywatnych, uczelnianych i zapewnienia
ptynnosci dziatania komputeréw wspétdzielonych, prosimy o przestrzeganie ponizszych zasad
dotyczgcych ustugi Microsoft OneDrive.

ZASADA GLOWNA: Na komputerach stacjonarnych/laptopach w salach i aulach NIE nalezy
logowaé sie do systemowej aplikacji OneDrive (tzw. "chmura w pasku zadan").

Dostep do plikdw uzyskujemy WYLACZNIE przez przegladarke internetowa.

Aby bezpiecznie otworzy¢ swojg prezentacje lub dokumenty, nalezy skorzystac¢ z dowolne;j
przegladarki (Edge, Chrome, Firefox).

Krok 1: Otwieranie przegladarki
Zalecamy uzycie Trybu Prywatnego / Incognito(skrét Ctrl + Shift + N lub Ctrl + Shift + P).
Dzieki temu po zamknieciu okna konto zostanie automatycznie wylogowane.
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Krok 2: Przejscie na strone portalu

W pasku adresu nalezy wpisaé: onedrive.live.com
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Krok 3: Logowanie, uzywajgc stuzbowego adresu pocztowego.
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Uzyskaj automatyczna kopie zapasowa swoich plikow, zdjec i fiméw oraz
dostep do nich na wszystkich swoich urzadzeniach.
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Krok 4: Zarzadzanie plikami

Po zalogowaniu na stronie, nalezy przejs¢ do sekcji Moje pliki, nastepni zostanie wyswietlona
strona ze wszystkimi plikami zawartymi w chmurze OneDrive
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Mozna je otwierac online lub pobrac¢ na pulpit tylko ten plik, ktéry aktualnie jest potrzebny(np.
prezentacja).
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Na koniec: Nalezy pamieta¢ o wylogowaniu!
Jesli nie skorzystano z trybu Incognito, przed opuszczeniem sali nalezy sie wylogowac.
1. Nalezy klikng¢ awatar/inicjaty w prawym gérnym rogu strony.

2. Wybrac opcje Wylogu;.



Jak wylogowac¢ sie z systemowej aplikacji OneDrive w Windows 11

Jezeli uzytkownik zalogowat sie do systemowej aplikacji OneDrive (ikona chmury w pasku
zadan w prawym dolnym rogu ekranu), nalezy wykonac ponizsze czynnosci w celu usuniecia
konta z urzgdzenia i zapobiezenia synchronizacji danych z komputerem uczelnianym.

Krok 1: Otworzenie ustawien aplikacji OneDrive
1. Nalezy klikng¢ ikone chmury znajdujgcg sie w pasku zadan.

2. Nalezy wybraé opcje Ustawienia (ikona kota zebatego > ,,Ustawienia”).

OneDrive - Uniwersytet Lodzki €§3

| (=) (8 (2 (@ (2 (@) (8,

B Ustawieria

&P Wyslij opinie

(D) Uzyskaj pomoc

() Wstrzymaj synchronizagje

X Zakoricz dziatanie aplikacji OneDrive

Przekazano do folderu Zrzuty ekranu
2122025

Zrzut ekranu 2025-12-02 174538.p...

Przekazano do folderu Zrzuty ekranu
2122025

Zrzut ekranu 2025-12-02 161801.p...

Przekazano do folderu Zrzuty ekranu
2122025

Zrzut ekranu 2025-12-02 161752.p...

Przekazano do folderu Zrzuty ekranu
2122025

Zrzut ekranu 2025-12-02 160808.p...

Przekazano do folderu Zrzuty ekranu
2122025

Dlanmicta 2 Ink

® W

Wyswiet! w trybie Kosz

1837
5122025

A e e T
Krok 2: Odtaczenie konta od komputera
1. Nalezy przej$¢ do zaktadki Konto.
2. Nalezy wybraé opcje ,,0dtacz ten komputer”
3. Nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji.

Po odtgczeniu konto przestanie synchronizowac dane, a konfiguracja zostanie usunieta z

komputera.
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Krok 3: Weryfikacja, czy konto nie pozostato zapisane w systemie Windows
1. Nalezy otworzyé Ustawienia systemu Windows.
2. Nalezy przejsé do sekcji Konta > E-mail i konta.

3. Jezeliwidnieje tam stuzbowe konto Microsoft, nalezy wybra¢ opcje Usun.
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Krok 5: Wylogowanie z OneDrive w przegladarce internetowej

Jezeli uzytkownik nie korzystat z trybu prywatnego/Incognito, przed zakoriczeniem pracy

nalezy:
1. Klikng¢ ikone profilu w prawym gérnym rogu strony OneDrive.

2. Wybraé opcje Wyloguij sie.
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Dziekujemy za dbanie o cyfrowe bezpieczenstwo swoje i innych uzytkownikow!




