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WYDZIAL PRAWA
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Regulamin
Studenckiego Punktu Informacji Prawnej , Kliniki Prawa” Ut

zdnia 21 wrzesnia 2020 .
Rozdziat |
Przepisy ogdlne
Art. 1.
Studencki Punkt Informacji Prawnej , Kliniki Prawa” Ut (zwany dalej
,Klinikg Prawa”) dziata w ramach Katedry Polityki Prawa, bedacej jednostkg organizacyjng
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu tédzkiego.
Art. 2.
1. Celami prowadzonej dziatalnosci Kliniki Prawa s3:

1) udzielanie przez studentdw bezptatnej pomocy prawnej osobom niezamoznym, ktérych
nie staé na skorzystanie z odptatnej porady prawnej adwokata, radcy prawnego, badz
innego profesjonalisty;

2) podnoszenie kwalifikacji merytorycznych studentéw kierunku prawo i administracja.
2. Pomoc prawna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) ma charakter wytgcznie konsultacyjny,
albowiem polega na wyjasnieniu wszystkich watpliwosci i okolicznosci sprawy, jak
rowniez na wskazaniu mozliwych drég postepowania w sprawie oraz ewentualnym
sporzadzeniu pisma procesowego lub innego dokumentu.

3. Porada nie moze zostac udzielona ,od reki” ani telefonicznie.
4. Celem udzielanej pomocy prawnej jest dobro i ochrona intereséw osoby ubiegajgcej sie o
jej udzielenie.
Art. 3.
1. Udzielanie porad prawnych przez studentéw w ramach dziatalnosci Kliniki Prawa jest

zwigzane z programem studiéw i realizuje cele dydaktyczne.
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2. Zasady udziatu studenta w zajeciach Kliniki Prawa oraz realizowane w ich ramach efekty

ksztatcenia okreslone zostaty w sylabusie modutu Klinika Prawa.
Art. 4.

Udzielanie porad prawnych w Klinice Prawa odbywa sie z poszanowaniem godnosci, prawa do
prywatnosci oraz innych débr osobistych klienta, a takze prawa do ochrony jego danych
osobowych.

Art. 5.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zespole Kliniki Prawa — nalezy przez to rozumie¢ opiekundéw, pracownikéw biura oraz
studentdw uczestniczgcych w zajeciach Kliniki Prawa;

2) sekcji — nalezy przez to rozumiec grupe studentéw bedacych pod nadzorem danego
opiekuna;

3) opiekunie — nalezy przez to rozumiec¢ pracownika naukowo-dydaktycznego Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu tddzkiego stojgcego na czele sekcji;

4) poradzie prawnej - nalezy przez to rozumiec sporzgdzong na pismie opinie prawng wraz z
projektem pisma procesowego lub innego dokumentu;

5) podreczniku - nalezy przez to rozumiec zbior zasad obejmujacych prace w Klinice Prawa
oraz rozwigzania organizacyjno-techniczne;

6) rejestrze spraw - nalezy przez to rozumied spis spraw przyjetych w danym roku
akademickim uszeregowanych zgodnie z nadang sprawie sygnaturze. Rejestr zawiera
informacje o dacie przyjecia i zakonczenia sprawy, imie i nazwisko klienta, ptec¢ klienta,
przedmiot przyjetej sprawy, dziedzine prawa, ktorej dotyczy przedmiot sprawy oraz
adnotacje czy w danej sprawie przygotowane zostaty dodatkowe pisma.

7) kliencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra zwraca sie do Kliniki Prawa z prosbg o
udzielenie pomocy prawnej albo osobe, ktérej taka pomoc jest lub zostata udzielona.
Rozdziat Il
Zespot Kliniki Prawa
Art. 6.

Klinikg Prawa kieruje oraz sprawuje nad jej funkcjonowaniem bezposredni nadzér Kierownik

Kliniki Prawa.



Art. 7.
1. Opiekunem moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu tédzkiego.
2. Do zadan opiekuna nalezy:
1) sprawowanie merytorycznego i formalnego nadzoru nad $wiadczeniem pomocy prawne;j
udzielanej przez studentéw Kliniki Prawa;
2) prowadzenie seminariéw w ramach sekcji (minimum 3 w roku akademickim);
3) udziat w komisji rekrutacyjnej;
4) sprawowanie pieczy nad prawidtowoscig prowadzenia przez studentéw dokumentacji
klienta zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Art. 8.
1. Biuro Kliniki Prawa zobowigzane jest do sprawowania pieczy nad administracyjng strong
pracy Kliniki Prawa.
2. Biuro Klinika Prawa odpowiada w szczegdlnosci za:
1) przygotowanie harmonogramu dyzurdw studentdw i sprawowanie kontroli nad ich
rzeczywistym odbywaniem przez studentow;
2) umowienie klienta na pierwsze spotkanie ze studentami celem przyjecia przez nich
sprawy, w wyniku ktérego studenci zobowigzani bedg przygotowad porade prawng;
3) kwalifikacje danej sprawy na podstawie zgtoszenia klienta do skorzystania z pomocy
prawnej w Klinice Prawa. W sprawach watpliwych decyduje Kierownik Kliniki Prawa;
4) sprawowanie kontroli nad tym, czy dokumentacja jest prowadzona zgodnie z
przepisami niniejszego Regulaminu oraz Podrecznikiem (zatgcznik nr 3)
Rozdziat Il
Organizacja poradni i obowiazki studentéw
Art. 9.
Studenci uczestniczg w zajeciach w ramach realizacji modutu Klinika Prawa, w 6-8 osobowych
sekcjach.
Art. 10.
1. W ramach zajec Kliniki Prawa studenci zobowigzani s3:

1) uczestniczy¢ w 8 godzinnym szkoleniu z zakresu psychologicznych aspektow



kontaktéw z klientami;
2) uczestniczy¢ w 1,5 godzinnym szkoleniu administracyjnym;
3) uczestniczy¢ w ¢wiczeniach z psychologicznych aspektow kontaktéw interpersonalnych
i pisania pism procesowych;
4) uczestniczy¢ w 1,5 godzinnym szkoleniu z etyki;
5) uczestniczy¢ w seminariach sekcji organizowanych przez opiekuna;
6) uczestniczy¢ w ogdlnych spotkaniach studentéw Kliniki Prawa;
7) odbywac dyzury, ktére przeznaczone sg do spotkan z klientami zgodnie z wyznaczang
pracg Kliniki Prawa;
8) wspotpracowacd z ustalonym kolegg/kolezankg w przygotowywaniu opinii prawnych;
Art. 11.
1. Studenci Kliniki Prawa zobowigzani sg do:
1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w toku pracy oraz po jej
zakonczeniu w Klinice Prawa;
2) biezgcego zawiadamiania klienta o stanie jego sprawy i podjetych czynnosciach, nie
pozniej niz do 2 tygodni od przyjecia sprawy;
3) udzielania odpowiedzi na wszystkie pytania klienta zwigzane z funkcjonowaniem
Kliniki Prawa;

4) sumiennego i terminowego wykonywania zadan zwigzanych z pracg w Klinice Prawa;
5) przestrzegania przepiséw Regulaminu, wypetniania dokumentacji zgodnie z zasadami
wskazanymi w Podreczniku (zatgcznik nr 3) oraz stosowania sie do zarzadzen
Kierownika Kliniki Prawa, zalecen opiekundéw i pracownikéw biura Kliniki Prawa.
Art. 12.

Studenci dziatajgcy w Klinice Prawa powinni starac sie zrozumie¢ problemy swych klientéw
okaza¢ im wyrozumiato$¢ oraz w miare potrzeby i wtasnych predyspozycji udzielaé im
wsparcia moralnego.

Art. 13.

1. Praktyka w Klinice Prawa jest bezptatna.

2. Obowigzuje bezwzgledny zakaz pobierania wynagrodzenia w jakiejkolwiek postaci - w

tym jako "wyrazéw wdziecznosci" - za udzielane porady prawne w ramach Kliniki



Prawa.
Rozdziat IV
Rekrutacja studentow
Art. 14.
Rekrutacja do Kliniki Prawa odbywa sie raz w roku akademickim — rozpoczyna sie nie pdzniej
niz ostatniego tygodnia wrzesnia i trwa minimum dwa tygodnie.
Art. 15.
Rekrutacja sktada sie z dwdch etapdw:

1) ztozenia odpowiedniego formularza rekrutacyjnego w biurze Kliniki Prawa (zatgcznik nr 5)
lub wystania formularza rekrutacyjnego w ustudze MS Office 365 — Forms (zatgcznik nr 6)

2) rozmowy kwalifikacyjne;.
Art. 16.

Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktérej wchodzi co
najmniej jeden opiekun Kliniki Prawa oraz co najmniej jeden pracownik biura Kliniki Prawa.
Art. 17.

Rozmowa kwalifikacyjna ma na celu ocene predyspozycji kandydata do pracy z klientem oraz
sprawdzenie motywacji wspétpracy kandydata z Klinikg Prawa.

Art. 18.

1. Studentem Kliniki Prawa moze zosta¢ student Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu tdédzkiego, ktdry jest wpisany na IV rok studidow na kierunku prawo lub I
rok uzupetniajgcych studiéw magisterskich na kierunku administracja oraz ma zaliczone
przedmioty okre$lone w sylabusie modutu Klinika Prawa jako wymogi uczestniczenia w
Klinice Prawa.

2. Student Kliniki Prawa nie moze jednoczesnie uczestniczy¢ w programie ERASMUS lub
MOST.

3. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Kliniki Prawa moze wyrazi¢ zgode na
przyjecie do Kliniki Prawa studenta, ktory zostat wpisany warunkowo na IV rok studiow
na kierunku prawo oraz posiada wiedze merytoryczng wystarczajgcg do udzielania porad
prawnych.

Rozdziat V

Zasady i procedura udzielania porad prawnych



Art. 19.
Klientem Kliniki Prawa moze byc¢:

1. osoba niezamozna, ktérej sytuacja majgtkowa nie pozwala na skorzystanie z odpfatnej
pomocy prawnej, ktéra w sprawie bedgcej przedmiotem udzielanej porady nie korzysta
z ustug profesjonalisty, tj. adwokata, radcy prawnego, badz innego petnomocnika
reprezentujgcego zainteresowanego;

2. konsument skierowany do Kliniki Prawa przez Miejskiego Rzecznika Konsumentéw, ktéry
nie korzysta z ustug profesjonalisty;

3. organizacja spoteczna, ktdra zgtasza sie z problemem prawnym objetym zakresem jej
dziatalnosci statutowej, za$ w sprawie bedgcej przedmiotem udzielanej porady nie
korzysta z ustug profesjonalisty;

4. student uczelni innej niz Ut w postepowaniu dyscyplinarnym prowadzonym przeciwko
niemu, a takze student cudzoziemiec odbywajgcy studia w polskich uczelniach
wyzszych w jego sprawach bytowych zwigzanych z pobytem w Polsce;

5. uczen w zwiazku z jego sprawami dotyczgcymi procesu i trybu nauczania.

Art. 20.

Udzielenie porady prawnej polega na pisemnym sporzgdzeniu analizy problemu prawnego
klienta, jak réwniez propozycji rozwigzania tego problemu, w tym opracowaniu projektéw
niezbednych pism procesowych lub innych dokumentdéw. Porada prawna powinna by¢
przygotowana w sposdb jasny i zrozumiaty dla klienta; powinna takze zawieraé¢ mozliwe
warianty rozwigzania zagadnienia prawnego.

Art. 21.

Czas oczekiwania na opinie prawng lub projekty pism wynosi okoto 2 — 3 tygodni, liczac od
dnia przyjecia sprawy przez studentéw. Klinika Prawa nie przyjmuje i nie prowadzi spraw, w
ktérych biegnie termin krétszy niz dwutygodniowy.

Art. 22.

Biuro Kliniki Prawa przed umoéwieniem klienta na spotkanie ze studentami informuje klienta o
zasadach udzielania pomocy prawne;.

Art. 23.

Przyjmowanie klientéw odbywa sie wytgcznie w pomieszczeniach Kliniki Prawa oraz w czasie

do tego przeznaczonym. O wyjagtkach kazdorazowo decyduje Kierownik Kliniki.



Art. 24.

Do kazdej sprawy Biuro Kliniki Prawa przydziela pare studentow, ktora zajmuje sie sprawg od
poczatku do konca, odbywajac rozmowy i spotkania z klientem w celu zebrania informacji
niezbednych do udzielenia pomocy prawne;j.

Art. 25.

Przydzieleni do sprawy studenci prowadzg jg pod nadzorem opiekuna. Opinie korcowg
studenci prezentuja klientowi Kliniki Prawa na pismie po zatwierdzeniu jej przez ich opiekuna.

Art. 26.
1. Przed udzieleniem porady prawnej studenci zobowigzani sg poinformowacé osobe
zainteresowang, w szczegolnosci o tym ze:
1) sprawe beda prowadzi¢ studenci,
2) Klinika Prawa udziela porad tylko osobom niezamoznym, ktdrych sytuacja finansowa
nie pozwala na pokrycie kosztéw odptatnej pomocy prawne;j,

3) student oraz pracownik Kliniki Prawa nie moze odmowi¢ ztozenia zeznan dotyczacych
prowadzonej sprawy oraz odpowiedzi na pytanie sadu, prokuratora lub innego
uprawnionego organu,

4) Klinika Prawa nie udziela porad w sprawach, w ktérych dziata adwokat lub radca
prawny, badz inny zawodowy petnomocnik reprezentujgcy zainteresowanego,

5) Klinika Prawa moze odmoéwi¢ przyjecia sprawy, jezeli byta lub jest prowadzona przez
uniwersytecka poradnie prawng dziatajgca przy innej uczelni,

6) klient moze na pismie da¢ wyraz swemu zadowoleniu albo niezadowoleniu ze sposobu
udzielenia mu pomocy prawnej w Klinice Prawa, informujgc o tym Kierownika Kliniki
Prawa lub Zarzad Fundacji Uniwersyteckich Poradni Prawnych z siedzibg w Warszawie
przy ul. Szpitalnej nr 5 lok 5 (kod pocztowy 00-031) lub drogg elektroniczng na adres:
zarzad@fupp.org.pl lub klinika@wpia.uni.lodz.pl
7) porady udzielane sg wytgcznie na pismie,

8) sprawa wymaga dostarczenia koniecznych dokumentdw, ale studenci mogg przyjac
wyltgcznie ich kopie,

9) porada jest udzielana na wytaczne ryzyko klienta, ktory podpisuje pisemne
oswiadczenie. Jesli wskutek tej porady powstataby jakakolwiek szkoda, z wyjatkiem jej

umyslnego wyrzadzenia, to jakakolwiek odpowiedzialno$é odszkodowawcza studentdéw



Kliniki, Uniwersytetu todzkiego, pracownikow jest wytgczona.
Art. 27.
1. Studenci, przed udzieleniem pomocy prawnej, obowigzani sg uzyskac od klienta Kliniki
Prawa nastepujace dokumenty:
1) oswiadczenie o stanie majgtkowym klienta (zatgcznik nr 1 oraz 1a),
2) oswiadczenie o niekorzystaniu przez klienta Kliniki Prawa z pomocy adwokata lub radcy
prawnego w sprawie zgtoszonej do Kliniki Prawa (zatacznik nr 1 oraz 1a),
3) pisemng zgode na udzielenie pomocy prawnej przez studentéw Kliniki Prawa na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie (zatacznik nr 1 oraz 1a),
4) wyrazone w formie pisemnej oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych, w tym danych osobowych wrazliwych (zatgcznik nr 1 oraz 1a),
5) formularz informacyjny zawierajgcy dane osobowe
(zatacznik nr 2).
Art. 28.
Studentowi nie wolno przyja¢ od klienta oryginatéw dokumentdéw dotyczacych sprawy.
Art. 29.

1. Opinie wraz z doktadnym opisem stanu faktycznego (ustalonego na podstawie kserokopii
dokumentdéw i rozmowy z klientem) sporzadza para studentéw i przedktada jg opiekunowi
do zatwierdzenia.

2. Opinia prawna jest sporzgdzana w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden wydawany jest
klientowi, ktory zgtosit sie po porade prawng, drugi przechowywany jest w aktach sprawy.
3. Egzemplarz opinii przeznaczony do akt sprawy klienta zawiera akceptujgcy podpis
opiekuna. Klient Kliniki Prawa potwierdza otrzymanie opinii wlasnorecznym podpisem.
4. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie przedstawienie sprawy i uzyskanie porady
prawnej przez petnomocnika klienta, wytgcznie po przedstawieniu petnomocnictwa
(zatacznik nr 4).

Art. 30.

1. W przypadkach szczegdlnych, Klinika Prawa zastrzega sobie prawo do nieprzyjecia
sprawy miedzy innymi z powodu:

1) konfliktu intereséw;



2) watpliwosci, co do prawdziwosci oswiadczenia o stanie majgtkowym osoby ubiegajgcej
sie 0 pomoc;

3) watpliwosci co do prawdziwosci oswiadczenia o niekorzystaniu przez klienta Kliniki z

pomocy adwokata lub radcy prawnego, bgdz innego profesjonalisty;

4) uzyskania informacji, ze osoba ubiegajgca sie 0 pomoc w Klinice Prawa Ut byta lub
jest prowadzona przez uniwersyteckg poradnie prawng dziatajacg przy innej uczelni w
Polsce;

5) zawitosci sprawy.

2. Kazdorazowo decyzje o zamknieciu sprawy podejmuje opiekun —woéwczas studenci
zobowigzani sg przygotowac w formie pisemnej informacje o odmowie udzielenia pomocy
prawne;j.

Art. 31.

Wszystkie informacje uzyskane w toku prowadzenia sprawy odnoszgace sie do klienta
Kliniki Prawa objete sg rygorem poufnosci oraz zakazem ich upubliczniania badz
przetwarzania z zastrzezeniem wyjgtkdéw wynikajacych z obowigzujgcego prawa.
Rozdziat VI
Zasady porzadkowe
Art. 32.

1. Po udzieleniu porady prawnej klientowi sprawa zostaje zamknieta. Oznacza to zdanie
przez studentéw akt sprawy klienta, dokonanie przez pracownika biura Kliniki Prawa
odpowiedniej adnotacji w rejestrze spraw oraz ztozenie akt sprawy do archiwum Kliniki
Prawa.

2. Gdy po udzieleniu porady prawnej sprawa wymaga kontynuacji opiekun podejmuje
ostateczng decyzje, czy kolejne jej aspekty nalezy uznac za aneks do opinii, Il opinie czy
tez nowg sprawe.

Art. 33.
1. Poza sytuacjami, o ktérych mowa w art. 30 sprawe zamyka sie, gdy:
1) Klient nie odebrat opinii lub pisma w ciggu dwdch tygodni od otrzymania informacji o
sporzadzeniu porady prawnej;

2) Klient ztozyt oswiadczenie o rezygnacji z pomocy prawnej Kliniki Prawa —



oswiadczenie w formie pisemnej sktada sie do akt, jezeli oswiadczenie ztozone zostato
przez klienta w formie ustnej nalezy dokona¢ wzmianki w aktach sprawy;
3) Klient nie utrzymuje kontaktu ze studentami prowadzgcymi jego sprawe przez okres 3
tygodni liczony od pierwszej nieudanej proby kontaktu z klientem;
4) Klient zgtosit sie do Kliniki Prawa z prosbg o porade prawng w tej samej sprawie,
zadajgc te same pytania przy niezmienionym stanie faktycznym na podstawie, ktérego
zostata juz udzielona klientowi porada prawna przez Klinike Prawa.

2. Zamkniecie sprawy wymaga zgody opiekuna nadzorujgcego prace studentow
prowadzacych

dang sprawe.
Art. 34.

1. Wszystkie dokumenty i pisemne o$wiadczenia sktadane przez zainteresowanych
uzyskaniem pomocy prawnej powinny by¢ przechowywane w aktach sprawy w
odpowiedni sposdb, tak by zabezpieczyé je przed zagubieniem, zniszczeniem czy
ujawnieniem osobom nieuprawnionym.

2. Za nalezyte przechowywanie akt sprawy w trakcie jej prowadzenia, az do momentu
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przekazania teczki do archiwum odpowiada para studentéw przygotowujgca opinie prawng

dla danego klienta.

Art. 35.

Niedopuszczalne jest udzielanie osobie zgtaszajacej sie do Kliniki Prawa informacji na temat

konkretnych podmiotéw Swiadczgcych odptatne ustugi prawne.
Art. 36.

Studentom nie wolno udostepniaé klientom swoich danych osobowych, w tym nazwiska,

danych adresowych, informacji o numerze telefonu i adresie poczty elektronicznej. Klient jest

zobowigzany do kontaktu ze studentami wytgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej

oraz numeru telefonu Kliniki Prawa.
Art. 37.
Naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu oraz zasad ochrony danych osobowych

bedzie stanowi¢ podstawe do skorzystania z dostepnych srodkéw prawnych, a w
szczegoblnosci

stanowic¢ bedzie przyczyne uzasadniajgca wykreslenie studenta z zajeé Kliniki Prawa lub
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wszczecie postepowania dyscyplinarnego na zasadach okreslonych w Regulaminie Studiow.

Rozdziat VI
Przepisy koricowe
Art. 38.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 21 wrzes$nia 2020 r.



