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ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Lodzki, ul Narutowicza 68, 90-136 Lodz (dla Wydzialu Prawa
I Administracji)

zaprasza do zlozenia oferty na:

obsluge techniczng migdzynarodowej konferencji naukowej realizowanej zdalnie
(webinarium) w ramach projektu badawczego pt. ,,Workplace Whistleblowers® Protection
in the V4 countries, France and Slovenia (WhistlePro)” Visegrad Grant, No 21930021 —
termin i miejsce konferencji: 15 czerwca 2021 r., zarzadzanej przez Uniwersytet L.odzki.

l. Opis przedmiotu ustugi:

Przedmiotem zapytania jest obstuga techniczna konferencji migdzynarodowej online w dniu
15 czerwca 2021 r. (webinarium) (czas trwania: g. 9.00 — poczatek rejestracji, g. 9.30 —
rozpoczecie obrad, g. 16.00 — zakonczenie konferencji, uczestnicy zar6wno czynni jak i bierni
beda przebywac w réznych lokalizacjach) w zakresie wykonania nastepujacych ustug:

1. Ustuga wsparcia technicznego tlumaczen symultanicznych (bez ustug ttumaczy).

Zapewnienie profesjonalnej obstugi technicznej tlumaczenia symultanicznego w
kombinacjach jezykowych (jezyk wystapien: j. angielski): polski-angielski, polski-wegierski,
polski-czeski, polski-stowacki (jezyk roboczy ttumaczy, relay — jezyk polski).

w tym zapewnienie studia tlumaczen, polozonego w Warszawie, spelniajgcego
nastepujace wymagania techniczne:

- mate kabiny 1-osobowe x 8, wyciszone, zgodne z obowigzujacymi normami,

z pelnym wyposazeniem i jednostkg centralng,

- glo$niki, monitory 1 stuchawki dla thumaczy,

- odpowiednia infrastruktura techniczna, w tym lgcze internetowe o parametrach minimum
100/100 Mb symetryczne, oraz tgcze awaryjne

- montaz konfiguracji ttumaczen.

2. Zapewnienie aplikacji wspierajacej zdalne (na odleglo$é) thumaczenia symultaniczne z
wykorzystaniem metody relay spelniajacej tacznie wszystkie ponizsze wymagania:

a) Bezptatna rejestracja dla maksymalnie 120 uczestnikow w ramach aplikacji,

b) identyfikacja uczestnikow z imienia i nazwiska,

c) zapewnienie dostepu do platformy w trakcie rejestracji oraz obrad wylacznie
uczestnikom, zgodnie z wczesniej przekazang przez organizatora lista (z
pierwszenstwem dla prelegentéw, zgodnie z wykazem), tzw. ,,wpuszczanie”,

d) wygenerowanie przez aplikacje automatycznej listy obecnosci i przekazanie jej
Zamawiajacemu,



online streaming w jezyku angielskim na Youtube oraz Facebooka Uniwersytetu
Lodzkiego,

mozliwos$¢ zamieszczania plikoéw PPT przez prowadzacego,

mozliwo$¢ jednoczesnej ekspozycji prezentacji i mowigcego,

nagranie obrad przez Wykonawce i1 przekazanie nagrania na nos$niku pendrive
Zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres,

plynny odbidér ttumaczen w dowolnym jezyku sposrod okreslonych w pkt 1.1. na
urzadzeniach mobilnych typu smartfon, tablet, PC po bezptatnym zalogowaniu przez
uczestnikow (dostep do odbioru na co najmniej jednym urzadzeniu dla danego
uczestnika w danym czasie),

mozliwo$¢ zadawania pytan przez uczestnikow w formie czatu oraz Q&A,

mozliwos¢ udzielania glosu 1 wizji uczestnikom przez prowadzacego,

wsparcie techniczne korzystania z aplikacji przez ttumaczy i uczestnikéw przez caty
czas trwania konferencji (telefon kontaktowy, email do obstugi techniczne;j),

m) monitoring przebiegu konferencji przez obsluge techniczng Wykonawcy i

n)
0)

p)

q)

r)

natychmiastowe reagowanie poprzez wytaczanie glosu i/badz dzwicku uczestnikom
zaklocajacym przebieg konferencji poprzez przypadkowe wiaczanie swoich urzadzen,
prawidlowe ustawienie nazw jezykow ttumaczenia na platformie,

uprzednie przeszkolenie ttumaczy, prowadzacych i prelegentow w Kierunku nabycia
umiejetnosci korzystania z platformy na co najmniej trzy dni przed datg konferencji w
dwoch terminach ustalonych uprzednio z Zamawiajacym ,

przestanie uczestnikom instrukcji korzystania z platformy w dniu poprzedzajacym
konferencje,

jedno spotkanie organizacyjne na platformie webinaryjnej (majacej zastosowanie dla
webinarium) z Zamawiajacym celem ustalenia szczegétéw organizacyjnych realizacji
zlecenia na co najmniej dwa tygodnie przed terminem konferenciji,

przeprowadzenie dla uczestnikow konferencji ankiety (wczesniej dostarczonej przez
Uniwersytet £0dzki) online bezposrednio przed zakonczeniem konferencji oraz
przekazanie wynikdw ankiety w dokumencie Excel przez Wykonawce
Zamawiajacemu.

Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca zdolny do nalezytego wykonania udzielonego zamowienia to podmiot,
ktoéry w okresie dwoch ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej jest krotszy- w tym okresie, zrealizowat
co najmniej dwie ustugi polegajace na wsparciu techniczno-ttumaczeniowym
(thumaczenia symultaniczne-kabinowe) konferencji z udzialem co najmniej 100 osob
w kombinacji co najmniej na 4 jezyki oraz co najmniej dwie ustugi polegajace na
wsparciu techniczno-ttumaczeniowym (ttumaczenia symultaniczne) konferencji online
w kombinacji co najmniej na 4 jezyki z udzialem co najmniej 80 osob w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym co najmniej realizacja
jednej konferencji online transmitowanej na zywo w mediach spotecznos$ciowych.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy zapewnia wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca zapoznal si¢ z tre$cig wzoru umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania i nie wnosi do niej zastrzezen.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wprowadzenia wszystkich stosownych wymagan
prawnych dotyczacych bhp oraz prewencji przed Covid-19 zgodnie z normami
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obowigzujacymi w miejscu potozenia studia thumaczeniowego w dacie realizacji
ustug.

5. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zapvtania wraz z wykazem ushug, o ktorych mowa w pkt 1 powvyzej
(zalacznik nr 2).

6. Wykonawca akceptuje mozliwos¢ odwolania przez Uniwersytet L.odzki realizacji
zamowionych ustug lub zmiany daty ich realizacji na 21 dni przed planowang data
konferencji bez zadnych kosztow.

I1l.  Zasady wyboru oferty

1. Uniwersytet £.odzki dokona wyboru oferty najkorzystniejszej cenowo w terminie 5 dni
od uptywu terminu na sktadanie ofert i zawiadomi w tym terminie o wyborze oferty
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, jak rowniez umiesci informacje o
wyborze Wykonawcy na stronie internetowej projektu WhistlePro.

2. Przed wyborem oferty, Uniwersytet £.0dzki zastrzega sobie prawo do spotkania z
oferentami na proponowanych przez nich platformach webinaryjnych celem kontroli
spetnienia wszystkich wymagan technicznych danej platformy.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie
Uniwersytet Lodzki bedzie zadal umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow
przy realizacji zamowienia.

4. W przypadku wptynigcia wiecej niz jednej oferty Uniwersytet Lodzki podpisze
umowe z Wybranym Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg cenowo oferte.

5. Zawarcie umowy nastgpi w okresie nie krotszym niz 7 dni roboczych od dnia
przekazania zawiadomienia o0 wyborze oferty.

6. Uniwersytet Lodzki zastrzega sobie prawo do:

a) odrzucenia oferty, w razie niespetnienia ktoérego§ z wymagan wymienionych
pkt I ust. 1 oraz 2 a)-r),

b) nieudzielenia odpowiedzi oferentom, ktorych oferta nie zostanie uznana za
najkorzystniejsza,

C) zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawca,

d) nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie, badz niesporzadzonych na

zalaczonym  formularzu  ofertowym badz niezawierajacych  wszystkich
wymaganych danych,
e) zamknigcia postgpowania bez wybrania oferty.

7. W przypadku zamknigcia postgpowania bez wybrania oferty Wykonawcom nie
przystuguja  wzgledem  Uniwersytetu Lodzkiego zZadne roszczenia z

postgpowaniem. Oferta wigze Wykonawce przez okres 21 dni liczac od dnia
uptywu terminu sktadania ofert wskazanego ponizej.

Nazwa i adres
Uniwersytet £.odzki, ul Narutowicza 68, 90-136 L.6dz (dla Wydziatu Prawa i Administracji),



Osoby do kontaktu:
Dagmara Skupien
Adres e-mail: whistlepro@wpia.uni.lodz.pl

Agnieszka Czernek
Adres e-mail: aczernek@wpia.uni.lodz.pl
Tel. +42 635 40 38

Miejsce publikacji oferty:

Strona internetowa projektu WhistlePro:
https://www.wpia.uni.lodz.pl/en/research/whistlepro
zaktadka: Documents

Miejsce 1 sposob sktadania ofert:
Wytacznie w wersji elektronicznej w formie skanu podpisanego przez oferenta na adres:
whistlepro@wpia.uni.lodz.pl

Termin sktadania ofert: do dnia 12 kwietnia 2021 r.



